
　収入の部 （単位：円）

区分 決算額 予算額 比較増減 積算根拠等

補助金 200,000 200,000 0

他団体からの

補助金等
4,400 67,200 62,800

夜の森大学 学生プロジェクト活

動補助金

自己資金 0 20,000 20,000

合　計 204,400 287,200 ▲ 82,800

　支出の部 （単位：円）

区分

（経費項目）
決算額 予算額 比較増減 積算根拠等

交通費 28,800 28,800 0
学生の往復交通費、往復高速料

金

需用費 7,300 29,000 21,700
消耗品(用紙、ペーパータオル、

消毒液)、チラシ印刷

役務費 2,300 13,400 11,100 振込手数料、新聞折込

使用料及び賃借料 166,000 166,000 0

テント一式、パイプ椅子、長

机、ガーデンチェア、立て看板

レンタル料

委託費 0 50,000 50,000

合　計 204,400 287,200 ▲ 82,800

（剰余金 -145,600 円）

※収入の部及び支出の部の各区分は、詳細に記入すること。

収 支 精 算 書 記載例



　経費の配分 （単位：円）

町補助金
他団体から

の補助金
自己資金

交通費 28,800 28,800 0 0 学生の往復交通費、往復高速料金

需用費 7,300 3,450 3,850 0
消耗品(用紙、ペーパータオル、

消毒液)、チラシ印刷

役務費 2,300 1,750 550 0 振込手数料、新聞折込

使用料及び賃

借料
166,000 166,000 0 0

テント一式、パイプ椅子、長机、

ガーデンチェア、立て看板レンタ

ル料

合　計 204,400 200,000 4,400 0

※経費の区分は、詳細に記入すること。

経 費 配 分 実 績 書 

区分

（経費項目）
事業費

財源内訳

積算根拠等

記載例



（単位：円）

No. 日付 内容 支出

28,800

1 10月20日 学生の往復交通費 18,500

2 10月20日 往復高速料金（初台IC～常磐富岡IC） 10,300

7,300

1 8月20日 用紙、ペーパータオル 3,850

2 8月25日 チラシ印刷（A4両面カラー／500部） 3,000

3 8月26日 消毒液 450

2,300

1 8月25日 振込手数料（チラシ印刷） 550

2 9月10日 新聞折込（○○新聞／300部） 1,200

3 9月10日 振込手数料（新聞折込） 550

166,000

1 10月21日
テント一式、パイプ椅子、長机、ガーデンチェ

ア、立て看板
166,000

204,400

※支出内訳書に合わせて、領収書等にも番号を付すること。

※適宜、行を追加・削除し、見やすいよう作成してください。

合計

支 出 内 訳 書

交通費

需用費

役務費

使用料及び賃借料

記載例



車両運行日誌

日付 出発地 到着地 開始時間 終了時間 走行距離(㎞) 有料道路区間 有料道路料金

10月20日 ○○大学 富岡町 7:30 11:30 250
初台IC～

常磐富岡IC
5,150
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IC

： ：
IC～

IC

： ：
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IC

： ：
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： ：
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記載例


